


Schulinternes Ablaufschema bei 

Abwesenheit eines Kindes

Vor Unterrichtsbeginn:

Folgendes Ablaufschema verläuft zu Beginn der ersten Unterrichtsstunde:

* Mit Lehrkraft sind gemeint: Klassenlehrkraft, Fachlehrkraft, Feuerwehrlehrkraft und PES-Kraft

Das Fehlen des Kindes ist 

aufgeklärt.

Das Fehlen des Kindes ist 

unaufgeklärt.

Lehrkraft:

● Belehrung der 

Eltern/Sorgeberechtigten bezüglich 

korrekter Abwesenheitsmeldung

● Notiz im Channel der SchulCloud

"entschuldigte Kinder" 

● Ergänzungseintrag im Klassenbuch

Lehrkraft:

● informiert direkt und persönlich die 

Schulleitung 

● informiert die Schulsozialarbeit per 

SchulCloud

Ist das Fehlen ungewöhnlich und 

besorgniserregend, informiert die 

Schulleitung die Polizei.

Lehrkraft: 

● Notiz im Klassenbuch

● Prüfung im Channel der SchulCloud "entschuldigte Kinder" 

Kind fehlt entschuldigt Kind fehlt unentschuldigt

Lehrkraft:

● Notiz im Channel "entschuldigte Kinder"

● Kontaktaufnahme mit den 

Eltern/Sorgeberechtigten per SchulCloud und/oder 

telefonisch

Eltern wurden erreicht Eltern wurden nicht erreicht

Die Eltern/Sorgeberechtigten entschuldigen ihr Kind bis spätestens 7.30 Uhr entweder

per SchulCloud bei der Klassenlehrkraft oder sprechen auf den

 AB der Schule (Tel.: 06341-13 44 42).

Lehrkraft und/oder SL notieren entschuldigtes Kind in der SchulCloud.

Prüfung der Anwesenheit aller Kinder durch die Lehrkraft*

Abwesenheit eines Kindes


